
令和８年８月 20 日 

 

保護者の皆様 

                       新居浜市立中萩小学校 

校 長  畑野 一恵 

 

電話機更新に伴う通話録音および時間外自動音声案内の導入について（お知らせ） 

 

日頃より、本校の教育活動および学校運営につきまして、ご理解とご協力をいただき深

く感謝申し上げます。 

さて、本校では教職員の働き方改革の一環および保護者の皆様との円滑・確実な連絡体

制を確立するため、このたび学校の電話機を更新し、「通話録音機能」および「時間外自

動音声案内」を導入することといたしました。つきましては、次のとおり運用を開始いた

しますので、皆様のご理解とご協力をお願い申し上げます。 

 

１ 運用開始日 令和８年８月 20 日（木）より 

 

２ 導入する機能と目的 

（1）通話録音機能 

目的： 事故や病気等の緊急連絡における聞き間違いや伝言漏れを防ぎ、正確な情報

共有を行うため。また、適切な電話対応の保持と防犯のため。 

※ 通話開始時に自動音声ガイダンスが流れます。。 

 

（2）時間外自動音声案内（自動応答メッセージ） 

目的： 勤務時間外の対応を自動応答に切り替えることで、教職員の健全な職場環境

を整え、日々の教育活動に専念できるようにするため。 

※ 時間外のお電話につきましては、自動音声ガイダンスによるご案内となり、原則

として教職員への取り次ぎは行われません。 

 

３ 電話対応（応答）時間 

平日： 午前７時 30 分 ～ 午後６時 

欠席連絡等は、tetoru にてお願いします。 

（夏休み等の長期休業日は、午前８時 05 分～午後４時 35 分となります。） 

土・日・祝日・学校閉庁日： 終日、自動音声案内となります。 

※ 行事等により対応時間を変更する場合は、事前にお知らせいたします。 

 



 

４ 勤務時間外の緊急連絡について 

児童の生命や安全に関わる重大な事故・事件など、緊急を要する連絡につきまして

は、下記までご連絡いただきますようお願いいたします。 

 

緊急連絡先： 新居浜市教育委員会 （夜間受付電話：0897-33-5151） 

※ 受付時間：土・日・祝日および夜間 

 

５ 個人情報の取扱いについて 

録音データは「個人情報保護法」および関連法令に基づき厳重に管理いたします。 

取得したデータは目的外に使用することは一切なく、一定期間経過後に適切に消去い

たします。 


